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Hantering av kansliga uppgifter

Vilka uppgifter behovs for att
kunna utfora arbetet?

Kan nagon uppgift omfattas av sekretess?
Hur ska den i sa fall hanteras pa
myndigheten?

Bedriver myndigheten sakerhetskanslig
verksamhet?
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ur ska man veta om man hanterar
ler avser att hantera nagra kansliga

u

» GOr en informationsklassning, se MSB:s hemsida

opgifter?

WWW.msbh.se.
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- Om man bedriver sakerhetskanslig verksamhet - gor en
sakerhetsskyddsanalys, se SAPO:s hemsida
www.sakerhetspolisen.se



http://www.msb.se/
http://www.sakerhetspolisen.se/
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15 kap 2 § OSL Forsvarssekretess
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18 kap. 13 8§ OSL

Sekretess for uppgift som hanfor sig till en myndighets
verksamhet som bestar i risk- och sarbarhetsanalyser
avseende fredstida krissituationer, planering och
forberedelse infor sadana situationer eller hantering av
sadana situationer
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Hur ska man hantera en begaran om
utlamnande av allman handling?

Ingar uppgifteni en allmén handling?

Ar det en myndighet

som begar ut — == | Ldmnasinteut
uppgiften?

Om endast vissa l
uppgifterien l
handlingberérs av ’ Omfattas uppglften avOsL? ‘ C— ]

sekretess och dessa
kan maskeras, s& kan

resten"av handlingen D Nej J Ok att lmnaut
ldmnas ut.

‘ Kan rﬁjande av uppgiften vallaskada? ‘

l

Sekretess galler, — (A NEJ [ Ok att [amnaut ]

uppgiften lamnas —
inte ut Sekretess galler,
) Nej - ldmnasinte ut
En annan myndighet oy | BehOver myndigheten
begir ut handlingen uppglf‘ten i sitt arbete? T Ok att |dmna ut
' (10 kap 27 § OSL)
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Sammanfattning
Fundera pa vad det ar fér material som ni behover ta in
GOr infoklassning + ev. aven sakerhetsskyddsanalys

| bedomningsfragor - t.ex. angaende vilka uppgifter som
omfattas av sekretess - ta hjalp av sakerhetschef eller jurist
pa Lst

Uppgifter som omfattas av sekretess ska inte inga i den
regionala vattenforsorjningsplanen men kan laggas i bilaga
till planen.
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