Vattenradsutveckling
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Kommunikationsplan

God kommunikation ar nodvandig for att organisationer och projekt ska
fungera. Samtidigt ar det ofta detta som brister och som skapar problem och
misstro i en grupps arbete. Som ett stod for kommunikationen kan ni gora en
kommunikationsplan. Malet ar framst att skapa en bra kommunikation internt i
gruppen med alla inblandade sa att ni haller er uppdaterade. Dessutom kanske

ni vill na ut till andra grupper som ar viktiga att involvera.

Tid

2-4 timmar. Tiden beror mycket pa omfattningen av planen. Ofta behovs 1-2 méten.

Antal

2-20 personer. Arbetet med kommunikationsplan kan ofta vara en uppgift for en arbetsgrupp som har

mer ansvar for processledning och planering av arbetet, som en styrelse eller utsedd arbetsgrupp.

Hur

1. Planen tas fram genom en gemensam workshop. Det finns en mall som ni kan anvinda som
hjalp. Nedanstdende steg gors gemensamt dar gruppens deltagare far komma upp med alla
tankar och forslag.

2. Vilka 6vergripande mal finns i projektet eller for gruppens arbete? Dessa kan vara formulerade
genom tidigare arbete med visioner och handlingsplan.

3. Vilka ar mélen med kommunikationen, vad ar det ni vill uppnéa?

Havs
VATTENMYNDIGHETERNA Vatten
A\ myndigheten

HILCITEY s
! * *

North Sea Region L

WaterCoG >

European Regional Development Fund  EUROPEAN UNION




Vattenradsutveckling

4. Vilka mélgrupper finns? Dessa delas in i om de har stor eller liten pédverkan samt om de har
liten eller stort intresse. Ni ser da vilka grupper som ar sarskilt viktiga att kommunicera med.

5. Vilket/vilka budskap ska kommuniceras? (Kan vara olika fo6r olika méalgrupper.)

6. Vilka milstolpar har uppnétts och ska forsoka uppnas?

7. Tabell over aktiviteter (se mall, Nr. A18b). Aktiviteter kan dven redan finnas i en
handlingsplan som gruppen tagit fram. For varje aktivitet beskrivs kommunikationsmal,
malgrupp, tidplan, ansvarig och uppf6ljning.

8. En arbetsgrupp eller processledare sammanstiller resultatet och skickar ut till alla deltagare
(aven till medlemmar som inte deltagit) for synpunkter.

Vad behovs?

e Hjilp fran en kommunikator eller person med erfarenhet av kommunikationsplaner ar fordel.
e Mall for kommunikationsplan.

e Papperslappar, tuschpennor och ev. tejp.

e Kamera f6r dokumentation.

Att tanka pa

e Aven om en arbetsgrupp arbetar med planen #r det viktigt att hela gruppen inkluderas i
arbetet genom exempelvis en workshop som nimns ovan.

¢ Planen behover foljas upp och uppdateras.

Las mer
e Mall for kommunikationsplan.
e For att ta del av exempel pd kommunikationsplaner for vattenrad, lyft fragan till
kontaktpersonen fran lansstyrelsen i vattenridet eller kontakta Vattenmyndigheten.



